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INTRODUCCION

El Sistema de gestion Institucional (SGI), es una herramienta que permite llevar el registro
de las encuestas de los diferentes proyectos bajo los cuales las encuestas econémicas

realizan sus actividades diarias.

Dicho sistema tiene por objetivos registrar la informacién recolectada de los
encuestadores, la cual es revisada y terminada por el personal de control y metodologia

realiza para las diferentes encuestas que en los proyectos se incluyen.

Esta guia esta creada con la finalidad de facilitar al usuario encuestador la utilizacion del
sistema sgi portable vy otras herramientas, a través de una explicacion detallada de las

opciones a las que tienen acceso.
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DESCRIPCION DEL PROCESO.

CAMPO —CRITICA-METODOLOGIA.

Procesos.

EL sistema de encuesta econémicas inicia con la creacidn y asignacién de boletas en base a los
establecimiento que componen la muestra activa para las diferentes encuestas y formularios que
se trabajan encuesta nueva mensual, trimestral, mensual antigua e ipp.

Proceso.

1. Como primer paso se generan boletas las cuales también son asignadas segun la carga
de trabajo que posee cada encuestador.

Para el caso de las boletas de las encuestas mensual antigua e ipp existen programas de
descarga de boletas segun el periodo a recolectar.

2. Como segundo paso ya trabajada la boleta por el encuestador puede enviarse al
servidor.

Envio boletas

)

Y
tablet ) Descarga
Encuestador Sincronizacion Servidor

Reasignacion.
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Figl.1

El modelo (fig.1.1, fig.1.2.) Muestra como es el funcionamiento de el proceso que se
realiza al envié de las boletas asi como también la descarga, sincronizacion y reasignacion

de las mismas.

Con las boletas ya ingresadas en el sistema sgi portable son enviadas a través de otra herramienta

de envid de boletas.

SGI portable.

Es la version del SGI que tienen instalados los equipos que utilizan los encuestadores Herramienta
utilizada para el llenado de boletas digitales a continuacidn se describen los pasos para su

utilizacién.

Fig.1.2.

Para ingresar hacer clic en acceso directo (fig 1.3).
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Fig.1.3

En el escritorio existe el acceso directo hacer clic con el mouse (figl.4.).

INGRESO Al SISTEMA

Fig.1.4

Le aparecera la pantalla para ingresar su usuario y clave fig.1.5.

INGRESO Al SISTEMA

— . Nombre de Usuario: |u5uarjuj'

Password: | eod

Wlngresar ‘@ Salir

Fig.1.5
Ejemplo: usuariol

Le mostrara la pantalla de menu en la cual seleccionara en la pestaia el proyecto en el que
trabajara y hacer clic en ver proyecto (fig 1.6,fig 1.7,fig 1.8).
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o= Proyecto: |EncuestasEconorr |-| Ver Proyecto  Sistema Ventana Salir

m_ ADM Proyectos |

. E|EEMensual MANOFACTURERA IVOPI -
Encuesta: g Encuestas Economicas Mensuales Anteriores
Edicion: ~ 2IPF v
— Trimestral
Estado: Asigniadas & encuestador y pendientes de encuestar -
Periodo: Mar-13 h
Fig.1.7.

Dar clic en proyecto.

ol Sistema de Gestion Instituc

Proyecto: [ ] +| VerProyecto Sistema Ventana Salir

Fig.1.8.

Le aparecera la opcién de captura hacer clic en la opcidn fig 1.9.
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6] CAPTURA

Figl.9.

Le mostrara la pantalla de digitar en la cual seleccionara de la lista de establecimientos (fig 1.10.)
segun la carga de trabajo asignada para ingresar datos de la boleta hacer clic en botén actualizar.

1 Sistema de Gestion Institucional - [DIGITA! S
a-l Proyecto: EncuestasEconom - Wer Proyecto Sistema Ventana  Salir -8 X
DIGITAR

Encuesta:  ENCUESTA ECONOMICA MENSUAL DE INDUSTRIA MANOFACTURERA IVOPI -

o - =

Estado- Asignadas a encuestadory pendientes de encuestar - Nuoevo Actualizar | | Eliminar alir
Periodo: Mar13 -

[ | (Mue: 13771 T
NUE477 Departamento: LA LIBERTAD

NUE 486 Muncipio: SANTA TECLA

NUE:483 Ciuu: 332000-9

NIT: 0614-201077-001-0
Nombre Comercial: MUEBLES MOLINA
Razon Social MOLINA HERMANOS, S.A. DEC.V.

Direccion, KM. 21 1/2 CARRETERA AL PUERTO DE LA LIBERTAD ZARAGOZA
Telefonol 22284011
Telefono2: E

Fax: 22281674

(Comeo:

|Actividad: FABRICACION DE MUEBLES DE MADERA,
Direccion contable: 4A CALLE OTE NO 7-4 Y TEL CONT. 22284011
|Telefono contable: 2228-4666

icontacto: ALBERTO MARTINEZ

12.1 Total Personal Ocupado Remunerado: 30
| Total Personal Ocupado Remunerado:

2.2 Total Personal Ocupado No Remunerado: o
2.2 Total Personal Ocupado No Remunerado:

2.3 Total Personal Temporal Remunerado

2.3 Total Personal Temporal Remunerado

2.4 Total Personal de Ctro Establecimierto 0

2.4 Total Personal de Ctro Establecimierto

2.5 Total Sueldos y Salarios Personal Ocupade Remunerado 1/: 10225
2.5 Total Sueldos y Salarios Personal Ocupade Remunerado 142

2.6 Total Sueldos y Salarios Personal Temporal Remunerado 142 0

|26 Total Sueldos y Salarios Personal Temporal Remunerado 1/
3.1 Valor de Produccion total (a Precio de Verta) ($): 2/ 40611
3.1 Valor de Prodt

29 Vialar Aa Den.

otal (a Precio de Verta) (5) 2/

A imiirs bobal Im Drmrin Am Edhsinal MMe imali nrs ime iasbns) €1 1/ 96217

Fig. 1.10.

Debe seleccionar encuesta que trabajara, edicidn, estado y periodo en la parte inferior izquierda
muestra el listado de nue‘s que tienen ese estado (fig 1.11), en la parte inferior derecha muestra
un cuadro con los datos pre cargados que poseen la informacidn del establecimiento figl.12.

o= Proyecto: Fncuestas Fconor -~ WYer Proyecto  Sistema Ventana  Salir

Encuesta: ENCUESTA ECOMNOMICA MEMSUAL DE INDUSTRIA MANOFACTURERA IVOPI -
Edicién: 22 -
Estado- Asignadas a encuestador y pendientes de encuestar -

Pericdo: Mar-13 M
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Fig.1.11

Encuesta: ENCUESTA ECONOMICA MENSUAL DE INDUSTRIA MANOFACTURERA IVOPI -
Edicién: 2012 - @ d — Q
Estado: Asignadas a encuestadory pendientes de encusstar = o |jActualizar i Eliminar L
Periodo: Mar-13 - et
= Nue: 13771 -
NUE:477 Departamento: LA LIBERTAD
NUE:486 Muncipio: SANTA TECLA
HUE:489 uu 3

NIT: 0614-201077-001-0

Nombre Comercial: MUEBLES MOLINA

Razon Social: MOLINA HERMANQS, 5.A. DEC.V.

Direccion KM.21 1/2 CARRETERA AL PUERTO DE LA LIBERTAD ZARAGOZA

Telefonn 3770401

Fig.1.12

Después de hacer clic en actualizar le aparecera el cuerpo de la boleta la cual llenara con los datos
proporcionados por el informante figl.13 y figl.15.

FRERRRRRAARARA

&

Fig.1.13
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Hacer clic en

SECC_2 Pagina 1
IdBoleta: 2

Fig.1.14

Para que despliegue toda la estructura del formulario de la boleta a llenar.

Fig.1.15

Llenada la boleta al salir de ella le mostrara el mensaje si desea realizar la validaciéon de los datos
a través de la consistencias figl.16.
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Figl.16.

Al dar clic en si muestra un cuadro el cual presenta dichas validaciones y donde debe realizar
dichas correcciones de esa boleta figl.17.

Errores en consistencias

| idExpresion mensaje itemPadre SeCcion pregunta fila re =

Si el resultada de
la operacidn es
MENoT con
respecto al mes
anterior, debe de (1
16107 existir una 0 Datos ivopi Cantidad 2 0,35 4
observadadn clara '
que sustente el
dato. Consultar
con encuestador
vjo informants,

|
16107 Sielresultado d... [0 Datos ivopi Cantidad 3 (/1) I|

Si el resultado de
la operacion es
mEnor con
respecto al mes
anterior, debe de (/2 1
16107 existir una 0 Datos ivopi Cantidad 4 0,35 4
observaddn dara '
que sustente el
dato. Consultar
con encuestador
yjo informante.

16107 Sielresultado d... |0 Datos ivopi Cantidad 5 (f8) 1

Si el resultado de
la operacion es
MERGr &0n

< | I 3

‘ g Exportar Imprimir

m

w Salir

Fig. 1.17

Apareceran las inconsistencias de la boleta los cuales se deben corregir.

Sila boleta ya no presenta inconsistencias le mostrara el siguiente mensaje fig.1.18.
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eS|

lx Desea salir y guardar la boleta como trabajada

Cancelar

Fig1.18

Darle qué No ya que las boletas las cierra critica.

Programas utilitarios En equipo de Encuestadores.

A continuacién se presenta dichas herramientas informaticas las cuales complementan la
utilizacion del sgi portable.

Programa de Envié de boletas al servidor.

.

— B
o5 Enviar Boletas Encuesta Mensual a Servidor [ =HAC g
Encuesta |VOP| Mensual Antigua -
s
Peroda  Abr-13 - | | |
NUE  NUE:424 - Enviara | E0= - _—
NOMBRE INGENIO LA MAGDALEMA, 5 A
IDBOLETA IDMUESTRA IDEDICION IDPERIODO IDESTADO
’ w 424 |58 95 5
4 nr
IDBOLETA IDCELDA ITEMPADRE ITEM VALOR1 i
3 47801 0 0 H
53299 47818 0 0 rm
53299 47819 0 0 SANTA ANA
53299 47820 0 0 CHALCHUAP
53299 47821 0 0 311800-7
53299 47822 0 0 0614-071154-
53299 47823 0 0 INGENIC LA
53299 47824 0 0 INGENIC LA
53299 47825 0 0 KM 8 CANTO
53299 47826 0 0 2448-5172
o m | v
33299 [ Ewiar |[ Sair

Fig. 2.1
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Para el envid de boletas se debe seleccionar la encuesta, el periodo, nue y a quien sera enviada si
a critica o a muestrista dependiendo el caso y hacer clic en botdn de enviar (fig 2.1).

El envié de boletas se realiza estrictamente en el area de departamento de encuestas
mensuales.

o~ Enviar Boletas Encuesta Mensual a Servidor | = | B EE_'
i Encuesta I";n"OF‘I Mensual Antigua -
3 Y
;| Periodo  Abr-13 - d |} |
L |
MUE MNUE424 - Enviara Crtica - _ -

¥ NOMBRE INGENIO LA MAGDALENA, 5.A.

| IDBOLETA IDMUESTRA IDEDICION IDPERIODO IDESTADO
b 424 |58 |95 [5

i ] F

~ - o

LA BOLETA DEL PERIODO AMTERIOR DE ESTE MUE MO HA SIDO EMVIADA

INGENIO LA

GO0 |.|TQ"J.| |n |ﬂ |IMGI:MI|"‘| 1 a

Fig.2.2

" —— 3
[ X

FAVOR COMSULTAR A METODOLOGIA PARA AUTORIZACION DE ENVIO

- — S

Fig.2.3

Si al enviar la boleta le aparece este mensaje debe ser autorizada por metodologia fig 2.2 y fig 2.3.
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Hacer clic en imagen de candado.

Autorizacion Metodologia @

Digitar Clave

Aceptar ] [ Salir ]

Fig. 2.4
Pantalla para autorizar metodologia.

Donde el personal de metodologia ingresara la clave de autorizacidn fig2.4.

r 5
Enviar Boletas Encuesta Mensual a Servidor

3 1 ESTA SEGURO DE ENVIAR EL MUE 424

VERIFICAR SI LA BOLETA ESTA COMPLETA DE DATOS

AMTES DE 5U ENVIO

Fig. 2.5
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Antes de ser enviada le mostrara un mensaje el cual le notificara la revisidn previa de dicha boleta
(fig2.5) Debe revisar previamente si la boleta que ha trabajado esta completa y el periodo
respectivo a ser enviado.

Sila boleta ya ha sido enviada le mostrara el mensaje “ya ha sido enviada y existe boleta
en el servidor”.

Si la boleta es enviada de manera satisfactoria le mostrara el mensaje “boleta enviada al
servidor”.

Nota importante:

Para los casos en que ha sido enviada y se requiere volver a ser enviada ya sea por correcciones
por critica o equivocaciones en envié de boletas. Critica tiene que recibirla y volver a enviar a
campo esto habilitara el poder ser enviada nuevamente la boleta con las correcciones ya hechas
por encuestadores.

Para las boletas que se envian por primera vez en el caso de enviar a control llegan al sgi con este
estado y se guarda el registro de dicha boleta que fue trabajada por el encuestador.

Para los casos de devolucién por parte de critica, cuando son enviadas a campo vy el encuestador
realiza las correcciones o modificaciones correspondientes le apareceran al critico asignado con
recibidas por el control y se guarda el registro como trabajada por devolucién.
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Descarga de boletas.

Este Programa se utiliza para descargar boletas que el encuestador tiene asignada para ser
trabajadas en el mes en curso en este caso las del proyecto mensuales antiguas hacer clic en
botdn de Recibir fig.2.6.

e

RECEPCION DE CARGA DE BOLETAS DE MEMSUALES ANTIGUAS

Espere mientras se cangan a tablet

e [ s
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Fig. 2.6

Cargamensant

RECEPCION DE CARGA DE BOLETAS DE MENSUALES ANTIGLAS

idPeriodo idPerodicidad orden perodo f

1 Il | P
IDBOLETA IDMUESTRA IDEDICION IDPERIODO =+
3 424 58 99 I
952343 464 =2 o

{ 25|

1| m

IDEOLETA I
, 4720 Recepcion exitosa Jul-13
55804 4781
55804 4781
1 | m

I [ Recbr | [ sar

Fig 2.7

Envia mensaje posteriormente de realizar la descarga de las boletas asignadas para el nuevo
periodo a trabajar fig.2.7.
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Cargamensant

RECEPCIONM DE CARGA DE BOLETAS DE MENSUALES ANTIGUAS

idPeriodo idPerodicidad arden perodo f

1 1] | 3
IDBOLETA : u &
b e . E
" 95843 &
i | = ya existe pericdo y boletas en tablet

IDBOLETA

1 | il | 3

Espere mientras se cargan a tablet
| | i) s

Fig 2.8

Si ya han sido descargadas muestra el mensaje fig2.8.
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Programa de descarga de boletas de encuesta ipp funciona del mismo modo que el de las
mensuales antiguas fig.2.9.

e S

RECEPCION DE CARGA DE BOLETAS DE IPP

Espere mientras se cargan a tablet

J

| I
|
1

Fig 2.9
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Programa de Sincronizacion.

Esta herramienta es utilizada para actualizar los datos pre cargados de las boletas.

Seleccionar encuesta, periodo y el nue a ser sincronizado Fig.3.1.

=il VO P | Mensual Antigua
Periodo  Abr-13 -

NUE 424 -

| NUE IDPERIODO IDEMCUESTA IDEDICION
96 45 ha

424
424
424

Fig.3.1
Dar clic en botén Recibir.

Posteriormente le aparecera el mensaje de boleta sincronizada fig.3.2.

- =

boleta sincronizada

Fig.3.2.
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Reasignacion de boletas Trimestral, nueva mensual, antigua e ipp .

Cargamensant

REASIGNACION DECARGA DE BOLETAS DE MENSUALES ANTIGUAS

| idPeriodo idPeriodicidad orden periodo =
T T e
< 1] | »
IDEQLETA IDMUESTRA IDEDICION IDPERIODO ~ ~
v 53 199

Recepcion exitosa Jul-13

Espere miertras se cargan a tablst

P [ Recbr | [ sar |

REASIGNACION DE CARGA DE BOLETAS DE MENSUALES ECONOMICAS

IDPERIODO
a0

IDEDICION
131

IDMUESTRA
5487

IDBOLETA

IDBOLETA IDCELDA ITEMPADRE ITEM -
» 77369 ) ) 3
20171 77370 o o
[20171 77372 D 0 =
4 [ m ] r

Espere mientras se cargan a tablet

I Recor ][ sar
_——
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Carga Mensual IPP

REASIGNACION DE CARGA DE BOLETAS DE IPP

| idPeriodo idPeriodicidad orden periodo q

| 1 : : ] Ir

IDBOLETA IDMUESTRA IDEDICION IDPERICDO il

» 42 9 100 4

| 779 %9 9 100 I
N 1 ] +

Il IDBOLETA IDCELDA ITEMPADRE ITEM il

e —

77500 18397 0 0
T — — ° an

Espere mientras se cargan a tablet
| | [ Recbr |[ sair

Fig.3.3.

Estas herramientas son utilizadas en los casos (fig.3.3.):
1. cambie la asignacién de un nue a un encuestador a otro.
2. Se agregue un nuevo nue ala muestray tenga que trabajarse.

3. Siaccidentalmente descargo primero las boletas de la encuesta ipp y después la antigua.
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Planes de contingencias.

Respaldo de base de datos de tablets.

Este es generado para guardar respaldo de los datos contenidos e ingresados en el sgi.

Crear Respaldo de la Base de Datos Tablets @

[ S

Respaldo Generade y Enviado

Aceptar I

Fig.4.1
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En cada equipo utilizado por encuestadores esta creada una carpeta D:\\bakuptablet
En la cual se guarda el backup generado que después se envia a un servidor que guarda la copia

del archivo esto con el objetivo de asegurar el rescate de las boletas trabajadas e ingresadas en el
sgi portable se recomienda cada viernes usar este programa fig.4.1.

Boleta fisica.

Se generan boletas impresas como respaldo de encuestador en caso de que no pueda llenar la
boleta digital (fig4.2).

—— DIRECZION GENERAL DE ESTADISTICA ¥ CENSOR
- GERENCIA DE ESTAQISTICAS ECONOMICAS
naelf ENCUIESTA ECONOMCA MENSUAL DE VORY
EL SALYADOR ENERD 2013

CONSULTAS ODUDAS TELEFOND: Z23B2137
SECTIAN |- ENTIFIZACIN BEDARAFEA DE LA EMPRESA

FORMULARID - A1 @

mail- ancssta mansa @dgratys.gob.av

MIE e Zosn e ez
LEaI: DEPARTAMENTE: SANMGLE
BOLETE ) saome Lt i mai P — o 230D ST S T
=i LT S ML I TR D S S TSN 1 B WSS
e
MUEEM:  uX [LETLTS

BECEON | - CARACTERBTICAS DENERALES DEL ESTABLECMENTD

emby Somcat

Rueda Sceiui:

ienstin du sl s

Taikass dal aasitiiasia:

T

Aztividud Ezandeita Pringianl :

Aembow dil Ik

it du nfzreie

NGENID CHAPARRASTIOUE 54 CECY

AGENIT CHAPARRAST

0 145 13 CANTON Bu A ETERA AL CUCZD SAN MGUEL

Fia: 287200

Zorw dalwiabasimists:

FROCUCCION DE AUCAR, MELES ¥ OTROS

CIDE: S1ERT

SECZIN 01 LARASTERITIZAR DEL INFORMANTE

EfiNA BEATRIZ E500B 4R ROMEAD.

Curge: CONTADCR

KLI22103 CARRETERA & SOKEONATE

ez dal bzt o) Fim:

SEC2HN IV - PARA USD DE QFICINA

/

Fermnom nszcite Tmstmts s Enwes

/

AFTIMILARD wRIERD e zevmTan

+ Zzmsat P B e eaan.
200 amx

ey SN L sErmces Suos.
3coeRED ELETTRONDD v TEERSRCA

PR Thuma o

& T = s pmrar

Boes Babnds i age N Bt 2

10 Eaacaa

BECON V.- PERBONAL DZUPADD RENUNERAC Y PRODUCEEN

]

L]

CADEMERE

ERERD

PERECNAL CEUPALD REMUNERADG PERMANENTE

TERFakers Dt tast P it

Tath Pardind Dbkt Ve Sem bt

etk Pardan Tar i Rarat

TR Fariend 4 08 e

EREEEE

Ttk Bamisd; 5 et Furks D tast Fasoaies |

Tith Baaid Baats P Tan s St |

PREDUSZION ELABCRADA

31 Vet da Prcusiie Il 4 Pecs S0 Vet 8 &

I Vet da Precunsie Il 4 Pt da FHERS W o ek, B0 L

Fig.4.2
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Notas Importantes:
1. Dar enter cuando se ingresa un dato o valor cuando se digite la boleta.
2. El encuestador utiliza 3 estados

Asignada a encuestador (para los casos de descarga de boletas de mensuales antiguas e ipp se
descargan con el estado inicial segun las asignacion realizada por el jefe de campo).

Los estados que toman las boletas posteriormente de ser enviada al servidor:
Enviada a control (es el estado cuando posteriormente de haber trabajado y terminado la boleta)

Enviada a muestrista (para los casos en los cuales el muestrista clasificara cuando le envié dicha
boleta ) .

3.Los procesos que transfieren de forma automatica la informacidn contenida y enviada por
encuestadores es para encuesta antigua e ipp cada 5 minutos para los casos de la encuesta
trimestral y nueva mensual son cada 2 horas en los lapsos de tiempo partiendo de las 8 de la
manana alas 10, 12,2,4,6 y 8 de la noche diariamente.

4. para el envid de boletas al servidor.

Con el objetivo de garantizar una mejor sefial para el envié de boletas al servidor asi como
también la sincronizacidn y descarga se realiza la siguiente propuesta:

Las tablet se conectaran a la red cableada segun brigadas de la encuesta mensual.
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Fig 4.3

Figd.4

Enlafig. 4.3.y fig.4.4
Se muestra la forma como colocar el cable de red en la tablet.

Para poder ser habilitada la red cableada se tiene que deslizar el botdn de derecha a izquierda vy
viceversa para cambiar la forma de conectarse ya sea red cableada o red inaldambrica.
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Fig.4.5

La red inaldmbrica puede ser utilizable para otros propdsitos consulta del correo, internet, etc
figa.5.
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